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Instruktion for kommunchefen

Inledning

Enligt Kommunallagen kap 7 § 1 ska det finnas en person i organisationen
som har den ledande stéllningen som chef for forvaltningen under
kommunstyrelsen. Eda kommun har valt titeln kommunchef fér denna
befattning. Kommunchefen fungerar som en lank mellan de fortroendevalda
och forvaltningen.

Kommunchefens uppdrag

Kommunchefen dr kommunens ledande tjénsteperson dvs chef for
kommunstyrelsens forvaltning och ansvarig for samarbetet inom
forvaltningen och dess bolag.

Kommunstyrelsen anstéller kommunchef, ger uppdrag och det ar dit
kommunchefen rapporterar. Vid kortare franvaro tex semester utser denne
erséttare och vid ldngre franvaro &n 4 veckor beslutar kommunstyrelsen om
detta.

Kommunchefen har det yttersta ansvaret for forslag till beslut och
verkstéllandet av politiska beslut.

Med stod av faststilld organisation, tilldelade resurser samt tillgéingliga styr-
och kontrollsystem ska kommunchefen verkstilla beslut som denne anser
forverkligar fastlagda mal vad avser verksamhetens innehall och kvalitet pa
det mest kostnadseffektivt séttet.

Kommunchefen ansvarar for att kommunens forvaltningsorganisation
fungerar pa ett rittssidkert, indamalsenligt och effektivt sitt, 1 enlighet med
lagar, forordningar och kommunens styrdokument.

I kommunchefens arbetsuppgifter ingar darfor att:

Ansvara for att principer for styrning, ledning, uppf6ljning,
utvirdering och kontroll ar faststéllda och verkstélls.

- Faststilla forvaltningsorganisation
Utveckla kommunens verksamheter.

- Tanddvéndiga initiativ bl. a. inom ramen for kommunstyrelsens
uppsiktsskyldighet.

«  Verka for att tydliggora och uppritthélla roll- och ansvarsfordelning
mellan fortroendevalda och tjdnstepersoner.

- Stodja fortroendevalda och finnas till for savél majoritet som
opposition i styrelsen.
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Representation/externa kontakter

Kommunchefen ska i internationella, nationella, regionala och lokala
kontakter representera och foretrdda Eda kommun. Kommunchefen har ett
overgripande ansvar for att utveckla former for dialog och samverkan samt
att Eda kommun &r representerat pa ett &ndamalsenligt sitt 1 externa
sammanhang.

Massmedia

Kommunchefen ar ansvarig for mediekontakter som rér kommunstyrelsens
forvaltning, men har ocksa ansvaret for att hela den kommunala
organisationen strévar efter goda mediekontakter.

Krisledning

Kommunchefens roll i krisledning regleras i krisledningsplanen.

Kommunchefens roll gentemot politiska organ

Kommunchefen ansvarar for att fortroendevalda fér det stdd och kvalitativa
beslutsunderlag som de behover for att kunna fatta beslut. Kommunchefen
ger anvisningar och uppdrag till tjanstepersoner utifrin fattade beslut samt 1
forekommande fall anger hur de ska tolkas.

Kommunfullmaktige

Kommunchefen ska nirvara vid kommunfullméktiges sammantrédden nér s
kommunfullméktiges ordférande dnskar.

Kommunstyrelsen och dess utskott

Kommunchefen har nédrvaro- och yttranderétt i kommunstyrelsen och dess
utskott.

Kommunchefen dr ytterst ansvarig for beredning av samtliga drenden till
kommunstyrelsen och dess utskott och ansvarar for att dessa bereds och
foredras samt att besluten verkstills. Kommunchefen kan delegera till andra
att ansvara for beredning och foredragning.

For drenden som kommer frén annan ndmnd/utskott eller bolagsstyrelse har
kommunchefen ansvar for att komplettering sker med yttrande och
beslutsforslag, till exempel med avseende pé finansiering av forslagen.

Kommunchefen ansvarar ocksa for att kommunstyrelsen halls informerad
om verksamheten pé sddant sitt att kommunstyrelsen kan ta ansvar for
verksamheten. Vid alla ordinarie sammantrdden ska kommunchefen
rapportera till kommunstyrelsen, 1 den ordning kommunstyrelsen beslutat
om I6pande verksamhet, kostnadsutveckling och omvérldsfordndringar som
paverkar verksamhetsomradet, uppkomna tvister av betydelse och
uppsdgning av viktigare avtal ska alltid innefattas i1 rapporteringen.
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Ovriga politiska organ
Kommunchefen har nédrvaro- och yttranderétt i kommunens 6vriga nimnder

och utskott efter beslut av berérd ordférande och kommunstyrelsens
ordforande.

Kommunchefen ansvarar for att 6vervaka att nimnder och utskott fullgér
sina dtaganden for den interna kontrollen, inklusive riskanalyser, i enlighet
med lagstiftningen och kommunens regler.

Kommunchefens roll gentemot forvaltningen
Kommunchefen ar chef for kommunstyrelsens forvaltning.

Kommunchefen ar chef 6ver verksamhetscheferna och avdelningscheferna i
kommunledningsstaben och utdvar dirvid arbetsgivarrollen. Detta innebar
verksamhetsansvar, arbetsmiljdansvar, personalansvar och ekonomiansvar.

Kommunchefen ansvarar for samordning av strategiska och
kommunovergripande fragor i ett koncernperspektiv.

Kommunchefen ansvarar ocksa for:

- Sékerstélla att av kommunstyrelsen beslutad delegationsordning
foljs.

« Ledning och férdelning av arbetet 1 hela forvaltningen.
- Utveckling av forvaltningens organisation och arbetssitt.
« Leda och samordna kommunens strategiska planering.

« Leda och samordna kommunens ekonomi samt uppf6ljning av
verksamheterna och dess resultat.

-+ Utveckling och omvérldsbevakning.
- Stirka kommunens varumairke.

+ Ansvara for utforandet av delegerade verksamheter och projekt.

Kommunchefens roll gentemot de kommunala bolagen

Kommunchefen ska hélla sig informerad om verksamheterna i kommunens
bolag och ansvarar f6r samordning med kommunens
forvaltningsorganisation.

Kommunchefen ska vara beredd att ta pa sig uppdrag i de nuvarande och
eventuellt framtida kommunalt dgda bolagen.

Uppfoljning av uppdraget

Uppfoljningen av uppdraget skall goras vid utviarderingssamtal med
kommunstyrelsens ordforande. Det skall ocksa, tillsammans med andra
lonekriterier, utgora underlag for lonesamtal.
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