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1 Ratt att ta del av allmé@nna handlingar

Den som sé Onskar har rétt att utan avgift ta del av allminna handlingar i
kommunens lokaler.

Kommunen ska pa begéran av enskild lamna uppgift ur allmén handling
som forvaras hos kommunen om det inte moter hinder pa grund av
bestammelse om sekretess. Om upplysning per telefon anses hindra arbetet
eller om det av annat skil dr oldmpligt kan kommunen neka att muntligen
lamna uppgift ur en handling.

2 Ratt att fa kopia av allméan handling
Kommunen ska pd begéran ldmna ut en kopia av en allmén handling.

Vissa begrinsningar finns. Om det dr en karta, ritning eller bild som begérs
ut och det ar svért att kopiera den, kan kommunen vélja att enbart lata den
sokande ta del av materialet i myndighetens lokaler.

Kommunen é&r heller inte skyldig att 1dmna ut kopia av allmén handling i
elektronisk form. Det kan dock vara enklare att Iimna ut informationen i
elektronisk form i stéllet for 1 pappersform om den enskilde s& 6nskar och
om kommunen anser att det ar [ampligt.

I det fall kopia lamnas ut i pappersform eller i digital form kan kommunen
ta en taxa som narmare anges nedan.

3 Kopiering av allmanna handlingar

Kopiering/utskrift av allmdnna handlingar mindre &n 10 sidor sker utan
kostnad.

For allmédnna handlingar som omfattar 10 sidor eller fler tas en avgift ut pa
50 kr samt 2 kr per kopia oavsett format.

Avgift giller per sida , ett dokument med dubbelsidig text blir alltsa 2 sidor.
Med sida” avses motsvarande A4-sida i pappersform.

4 Kopiering av digitala handlingar

Kommunen ér inte skyldig att lamna ut kopia pa allmin handling annat &n 1
pappersform. Det &r kommunen som avgor om utlimnande ska ske
elektroniskt om det anses ldmpligare.

Avgift ska dven tas ut nér en kopia av en allmén handling 1dmnas ut 1
elektronisk form (t.ex. PDF som skickas via e-post). Detta oaktat om
handlingen skannats in, skrivits ut till pdf eller hdmtats ur digitalt arkiv.

Avgiften dr densamma som for kopior i pappersform, dvs. mindre én 10
sidor utan kostnad.

For allmédnna handlingar som omfattar 10 sidor eller fler tas en avgift ut pa
50 kr samt 2 kr per kopia oavsett format.
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Avgift giller per sida, ett dokument med dubbelsidig text blir alltsa 2 sidor.
Med ’sida” avses motsvarande A4-sida i pappersform.

5 Avsteg fran taxa

Kommunen, befattningshavare enligt delegationsordningen, far besluta om
andra avgifter 4n den taxa som dr beslutad, om sérskilda skél finns.

Sarskilda skal for andra avgifter kan vara dterkommande smébestéllningar
av farre an tio sidor for att undkomma avgift eller att flera personer
systematiskt bestéller farre én tio sidor var eller vad som kan betraktas som
okynne.

Vid varje bestéllning kan i ett sadant fall 50 kronor tas ut redan fran och
med den f6rsta sidan till och med den tionde och darefter med 2 kronor per
sida.

Vid ofta dterkommande bestillningar sa kan den total mdngden begirda
handlingar ligga till grund for avgiften.

Taxa ska inte tas ut om kopia av handling efterfrigas inom Eda kommuns
kommunf6rvaltning eller koncern, av fortroendevald eller av elev inom
Edas kommunala skolor. Detta forutsatt att handlingen ska anvéndas inom
kommunf6rvaltningen/koncernen eller skolverksamheten.

Media erldgger ingen taxa for utlimnande av handlingar.

Beslut om avsteg fran taxa for studenter och forskning sker vid varje
tillfalle.
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6 Kopiering och utskrift av 6vriga handlingar

Eda kommunarkiv hanterar dven arkivhandlingar som inte &r knutna till den
kommunala verksamheten och saledes inte klassas som allmdnna. I de fall
kopior av sddana handlingar lamnas ut ska avgifter enligt tabell nedan
tillimpas. Utlimnandet betraktas dock inte som myndighetsutovning varfor
utgaende moms om 25 % ska debiteras i samtliga fall.

Kommunen utfor inga andra kopieringstjdnster/format dn de som star
angivna i kopierings och utskriftstaxan.

Kopiering/Utskrift Svartvitt Farg
A3 3 kr 5 kr

A4 2 kr 4 kr

Overhead Svartvitt Farg
A4 5 kr 10 kr
Plotterutskrift Svartvitt Farg
A0 30 kr 40 kr
A1 20 kr 30 kr
A2 10 kr 20 kr
A3 5 kr 10 kr

Ideella foreningar i kommunen betalar 25 % av angivet pris for ovrig
kopiering 1 begransad omfattning.

Media erhdller kopior utan kostnad.

Exploatorer och byggherrar vid projekt inom kommunen samt myndigheter
erhaller relevanta kopior utan kostnad.

7 Betalning av utlamnade handlingar
Betalning sker vid varje tillfalle.

Ytterligare utlimnande av handlingar sker forst da tidigare utldmnade
handlingar &r betalda.
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