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Inledning

Detta styrdokument faststédller gemensamma riktlinjer for anvandningen av Eda
kommuns fordon. Fordonen utgér en viktig resurs i kommunens verksamheter och ska
hanteras pd ett sitt som &r trafiksdkert, kostnadseffektivt och hallbart.

Bakgrund

Eda kommun har fordon som anvinds 1 det dagliga arbetet {for att uppfylla
kommunens uppdrag. For att sdkerstilla tydliga regler, réttssédkerhet och god intern
kontroll behovs ett styrdokument som anger de 6vergripande principerna for
anvindningen av kommunens fordon.

Syfte

Syftet med detta styrdokument &r att ge vigledning for hur Eda kommuns fordon ska
anvindas inom kommunens verksamheter. Genom att frimja trafiksékerhet,
kostnadseffektivitet och miljomassig héllbarhet bidrar dokumentet till kommunens
overgripande mél om Hdallbara livsmiljoer och Effektiv och hallbar offentlig service.
Dokumentet skapar struktur och transparens i fordonsanviandningen, vilket stiarker
bade den interna kontrollen och fortroendet for kommunen som arbetsgivare och
samhillsaktor.

Mal

Malet med styrdokumentet &r att anvandningen av kommunens fordon ska préglas av
ansvarstagande, god ekonomisk hushéllning samt ett tydligt milj6- och
héllbarhetsperspektiv i det dagliga arbetet. Dokumentet ska bidra till effektiv

samordning av transporter inom kommunen genom gemensamma losningar och
ansvarsfordelning.

Omfattning och giltighetstid

Detta styrdokument géller for samtliga verksamheter inom Eda kommun och omfattar
alla anstéllda samt fortroendevalda som anvander kommunens fordon i tjansten eller
uppdraget. Styrdokumentet omfattar inte de kommunala bolagen.

Styrdokumentet giller tills vidare och ska revideras vid behov till exempel vid
fordndringar 1 lagstiftning eller kommunala beslut.
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Overgripande riktlinjer

Bestammelserna omfattar de fordon som dgs eller leasas av Eda kommun. Eftersom
fordonen anvinds inom flera olika delar av verksamheten &r det viktigt med
gemensamma principer som skapar tydlighet och konsekvens. Syftet dr att sdkerstilla
god intern kontroll och att fordonen anvénds ansvarsfullt, effektivt och pa ett [ampligt
sétt.

Medarbetare som anvénder kommunens fordon forvéntas alltid agera i enlighet med
géllande trafiklagstiftning och andra regelverk. Anvindningen ska bygga pa omdome
och ansvarstagande, med insikt i att foraren i alla 1dgen representerar kommunen.
Fordonen é&r inte bara ett arbetsredskap utan d&ven en symbol for kommunens
verksamhet.

Bilpool

Eda kommun ska tillhandahalla bilpooler som en integrerad del av den kommunala
fordonsflottan. Genom att prioritera gemensamma fordonslosningar frimjas ett mer
héllbart resursutnyttjande, samtidigt som bade miljopaverkan och kostnader minskar.
Bilpooler ska utgora forstahandsval vid behov av bil i tjénsten. Anvéndning av
avdelningsspecifika fordon bor endast ske nér sirskilda verksamhetskrav motiverar
det.

Ansvar och forsakring

Fordonssamordnaren inom kommunen har det 6vergripande ansvaret for kommunens
fordon. Detta inkluderar ansvar for leasingavtal och samordning av kommunens
fordon. Observera att detta ansvar inte omfattar fordon inom kommunens bolag, dér
varje bolag har egna utsedda ansvarspersoner. Kommunens fordon far inte anvindas
av tillfalliga konsulter. Anvéndningen &r begransad till kommunens egen personal
enligt gillande riktlinjer.

Kommunens fordon dr helforsdkrade. Detta giller bade dgda och leasade fordon.

Forarens ansvar

Foraren ar personligt ansvarig for alla lagovertradelser som sker vid anvdndning av
kommunens fordon sa som fortkérning eller vardslos korning. Om en forare
felparkerar med ett kommunalt fordon och detta leder till en parkeringsbot, dr det
foraren som ansvarar for att betala avgiften. Parkeringsboter belastar inte kommunen.
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Turordning

Vid bokning av kommunens fordon tilldmpas foljande prioriteringsordning:

1. Resor utanfér Eda kommun prioriteras.
2. Langre korstrackor ges foretrade framfor kortare.

Om nédgon behover ett fordon for en resa som enligt kommunens riktlinjer ar viktigare
an en redan gjord bokning, kan den tidigare bokningen behova flyttas, dndras eller
avbokas for att ge plats at det prioriterade behovet.

Privatbruk

Kommunens fordon far inte anvindas for privatbruk.
Undantag fran denna bestdmmelse kan medges nar sirskilda skél foreligger:

— Beredskap — Medarbetare som har beredskap eller jour och som behover
tillgang till tjanstefordon for att kunna fullgora sitt uppdrag har rétt att anviinda
fordonet for resor till och fran arbetsplatsen under den tid beredskapen pagér.

— Tillfélligt tillstdnd — ndrmaste chef kan besluta om att en medarbetare tillféalligt
far anvénda tjidnstefordon for resor till och frén bostaden, om detta i en sérskild
situation bedoms vara verksamhetsmassigt motiverat. Ett sddant beslut kan
exempelvis fattas om transportstriackan till en tillfdllig arbetsplats darigenom
avsevart minskas.

— Stationering i bostaden — i undantagsfall kan en medarbetares bostad faststillas
som stationeringsort for ett tjdnstefordon. Detta ska i sa fall framga av
anstédllningsavtalet eller av ett sarskilt avtal mellan arbetsgivaren och
medarbetaren. Vid upprittande av sddant avtal ska Skatteverkets bestimmelser
om formansbeskattning beaktas.

Korjournal

For att sikerstilla sparbarhet och kontroll av anvdandningen av kommunens fordon
tillimpar Eda kommun elektroniska korjournaler i1 alla kommunégda fordon, ej
terranggéende fordon. Detta ger en enhetlig och tillforlitlig hantering som stirker den
interna kontrollen.

Alkolas

Eda kommun tillimpar nolltolerans mot alkoholpaverkan i tjdnsten. Det &r forbjudet
att blasa 1 alkoholmaitare 1 ndgon annans stille, varje medarbetare ansvarar for sin egen
nykterhet.
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Avsteg fran alkolas

Avsteg fran kravet pa alkolds kan medges vid sdrskilda behov i verksamheten,
exempelvis vid inspektioner, larm eller andra situationer dir det kravs att personal kan
lamna en plats pa kort varsel.

Beslut om avsteg ska dokumenteras skriftligt. Fordonssamordnaren ansvarar for
eventuell utkoppling eller ur montering av alkolaset i de fordon som fortfarande har
alkolds monterat.

Markning av kommunens fordon

Huvudregeln ér att Eda kommuns bilar ska vara igenkdnnbara. De ska vara mérkta
med kommunens logga enligt kommunens grafiska profil. Undantag fran denna
bestimmelse far endast ske 1 sérskilda fall och ska beslutas av kommundirektoren eller
verksamhetschefen.
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