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Valnamndens ansvarsomrade och uppgifter

Valndmnden ansvarar for den lokala organisationen vid genomforande av
val till riksdagen, region- och kommunfullméktige, val till
Europaparlamentet samt folkomrdstningar. Valndmnden planerar for,
genomfor och foljer upp dessa val.

Valndmnden ansvarar for de uppgifter som kommunen har enligt vallagen,
valforordningen och lagen om kommunala folkomrdstningar.

Namndens verksamheter — sarskild forvaltning
Namnden ska inom verksamhetsomréadet vara

ansvarig for arbetet med att effektivisera verksamheten och
tillh6rande administration,

ansvarig for utvecklingen av medborgar- och brukarinflytandet 1
tillampliga delar,
ansvarig for informationsverksamheten,

ansvarig for att det finns ldmpliga vallokaler samt se till att
rostmottagare forordnas och utbildas,

ansvarig for kommunens indelning i valdistrikt och bereder
kommunfullmiktiges forslag till &ndringar 1 valdistriktsindelningen,

ansvarig for varden av nimndens arkiv,

ansvarig enligt Dataskyddsforordningen (GDPR) for de
personuppgifter som ndmnden behandlar. Namnden ska utse
dataskyddsombud som ska fungera som ett kunskapsstod och
sjdlvstindigt granska att personuppgifter hanteras pa ett lagligt och
korrekt sétt.

Namndens verksamheter — ekonomisk forvaltning
Valnamnden ska inom verksamhetsomradet:

underhalla och forvalta kommunens 16sa egendom.

Delegering fran kommunfullmaktige
Valndmnden ska besluta i f6ljande drenden:

Bokning av vallokaler.

Upphandling av de tjinster som kan behovas for fullgérande av
valndmndens skyldigheter i samband med val.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

Valndmnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som fullmiktige bestdmt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller
forordning samt bestimmelser i detta reglemente.

Valndmnden far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och
arenden inom sitt forvaltningsomréde.



Eda kommun

Sida
5(9)

Valndmnden ska-efter genomfort val rapportera till fullméktige hur
verksamheten utvecklas, hur resultat f6ljs upp och utvirderas samt den
ekonomiska stillningen.

Valnamndens arbetsformer

Sammansattning

Valndmnden bestar av sju ledamoter och sju ersittare som utses av
kommunfullméktige for en tid om fyra &r réknat fran och med den 1 januari
aret efter det ar da val av fullmiktige &gt rum.

Bland nimndens ledamoéter utser kommunfullméktige en ordférande och en
1:e vice ordforande for den tid som de blivit valda som ledamoter.

Presidium

Valndmndens presidium bestar av ordférande och vice ordférande. Vice
ordforande ska bitrdda ordféranden i1 uppgiften att planera och leda
sammantridet i den mén ordféranden anser att det behdvs.

Ordféranden
Det éligger ordféranden

1. att leda styrelsens/ndmndens arbete och sammantriaden,
2. att kalla till ssmmantridde i enlighet med lag och reglemente,

3. infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i
namnden vid behov dr beredda,

se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndimnden,
bevaka att namndens beslut verkstills,

ndrmast under ndmnden ha uppsikt 6ver ndmndens forvaltning,

A A

representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantrdden om inte nimnden bestimt annat i
sarskilt fall,

8. delta i forberedelser och planering infor val,
9. ansvara for utbildning av rostmottagare,

10. delta i arbetet under valdagen.

Sammantraden

Offentliga sammantraden
Valndmndens sammantridden ar inte offentliga.

Deltagande pa distans

Ledamoter och ersittare ges rétt att vid sérskilda skél nirvara pa distans vid
sammantraden.
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Sadana sammantriden forutsétter att ljud- och bildoverforing sker i realtid
och pa ett sadant sitt att alla deltagare kan se och hora varandra och delta pé
lika villkor. Ledamot eller erséttare som vill delta pa distans ska snarast
anmala det till ssmmantriadets sekreterare. Ordforanden for sammantradet
avgor om nérvaro far ske pa distans.

Kallelse
Ordforanden ansvarar for kallelse till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgifter om tid och plats for
sammantradet. I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Alderspresidenten (ledamot i nimnd lingst tid) kallar till sammantriide nér
varken ordforanden eller vice ordférande har mgjlighet. Om flera ledamdéter
har lika lang tjédnstgoringstid ska den till &ldern éldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska pa ett lampligt sétt skickas till varje ledamot och ersittare
samt annan fortroendevald, som far nirvara vid sammantridet, senast fem
dagar fore sammantradesdagen.

I Kallelsen framgar dagordningen for sammantréadet. Ordféranden
bestimmer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa
dagordningen ska-bifogas kallelsen.

Ersattning till fortroendevalda
Ersittning till fortroendevalda utgér enligt kommunens arvodesreglemente.

Beslutsforhet

Valndmnden far handldgga drenden och &r beslutsfor ndr mer én hélften av
ledaméterna dr nérvarande.

Narvaroratt -vid sammantraden

Néamnden far medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare att
nérvara vid sammantride for att limna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna réatt. Om nimnden
beslutar det, far den som kallats delta i 6verliggningarna. Namnden far
hérutover bestimma att annan ska ha ritt att ndrvara vid nimndens
sammantriden.

Kommunalrad féar nérvara och delta i 6verldggningarna men inte i besluten
vid sammantriaden i ndimnden, dven om kommunalradet inte dr ledamot eller
erséttare 1 nimnden.

Parti ingdende 1 kommunfullméktige, som ej ér representerat i valndmnden
genom teknisk valsamverkan, har ritt till insynsplats vid valndmndens
sammantrdden. Det innebér en plats per parti for fortroendevald i
kommunfullmiktigeférsamlingen. Insynsplats kan bara tilldelas
fortroendevald som inte har ett javsforhallande pd samma sitt som
ndmndens ledamoter och ersittare. Ledamoten fér inte delta 1
sekretessarenden. Ledamoten kan inte heller i sin mening antecknad i
protokollet. Dessa ledamoter har inte rostritt eller forslagsratt men vl
yttranderétt.
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Ersattare for ordforande och vice ordforande

Om varken ordforande eller vice ordforande kan delta i ett helt sammantriade
eller 1 en del av ett sammantrade utser naimnden en annan ledamot att vara
ordforande tillfalligt.

Den till éldern &ldste ledamoten tjanstgdr som ordforande tills den tillfallige
ordforanden har utsetts.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller av annat skil r hindrad att
fullgdra uppdraget for en tid som Overstiger en sammanhéngande tid pa en
(1) manad far ndmnden utse en annan ledamot att vara ersittare for
ordforanden. Ersdttaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Ersattares tjanstgoring

En ledamot som har forhinder att delta 1 sammantrade, eller del av
sammantride, ska snarast kalla sin personliga erséttare som tjdnstgor i
ledamotens stille. Om den personliga ersittaren inte har mdjlighet att
nérvara ska ledamoten kalla den erséttare som star ndrmast i tur och som
inte redan har kallats in.

Ersittarna ska, om dessa inte véljs proportionellt, tjanstgora enligt den
ordning som fullméktige har bestdmt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas
ersittarna i den ordning de tagits upp i fullmiktiges protokoll frén valet.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantréde har rétt att
tjdnstgora dven om en erséttare tritt in i ledamotens stélle.

En erséttare som borjat tjdnstgdra har dock alltid foretrdde oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom péverkas far
en ersittare som instéller sig under pagdende sammantride trdda in 1 stéllet
for en ersdttare som kommer langre ner i turordningen.

Erséttare har ritt att ndrvara dven da de inte tjanstgor. Néarvarande icke
tjdnstgbrande erséttare har rétt att delta i dverldggningarna och fa sin
mening antecknad 1 protokollet, sé kallad protokollsanteckning. De far dock
inte lamna forslag eller delta i besluten.

Jav, avbruten tjanstgoring
En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav
eller annat hinder i ett drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgoringen vid ett sammantrdade pa grund av
annat hinder 4n jdv, far dter tjinstgdra om erséttarens intrdde har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen vid ett sammantréde pa grund av
nagot annat hinder én jav far dérefter under samma dag inte tjénstgora vid
sammantrédet.

Namndinitiativ

Néamndinitiativ innebdr att varje ledamot i ndmnd far vicka drenden 1
nidmnden (KL 4 kap 20 §). En enskild ledamot eller flera tillsammans,
alternativt tjinstgorande ersittare, kan vécka ett initiativ.
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Initiativet ska innefatta &mnen som ligger inom ndmndens
verksamhetsomrade. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma initiativ.
Ordf6randen avgér om inkommen skrivelse uppfyller kriterierna for ett
ndmndinitiativ.

I forsta hand ldmnas ett initiativ in via kommunens e-tjinst med e-
legitimation/bank-id, 1 andra hand genom egenhéndig underskrift pa papper
som ldmnas in till medborgarkontoret. Initiativet ska ldmnas in senast tio
dagar fore nimndens sammantrdade. Undantagsvis kan en ledamot vicka ett
ndmndinitiativ pa sittande sammantrade.

Néamnden ska vid behandlingen av ett initiativ, vid sammantrddet da det
vécks, antingen:

- avgora drendet direkt genom att bevilja, avsla eller anse initiativet
besvarat,

-+ remittera initiativet till forvaltningen; séarskilt om drendet har
budgetpaverkande effekt och vid senare tillfille ska behandlas i
kommunfullmiktige,

- bordldgga initiativet till nistkommande sammantréde.

Yrkande

Nar ndmnden forklarat 6verldggningen i ett &rende avslutad, gar
ordfoéranden igenom de yrkanden som har framstdllts under dverliggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden beféster
genomgangen med ett klubbslag. Dérefter fir inte ndgot yrkande dndras
eller 1aggas till, om inte nimnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett
yrkande gora det skriftligt.

Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta 4r mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett
beslut, ska anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet,
om ndamnden fattar det med acklamation.

Protokollsanteckning

Ledamoter och erséttare har rétt att 1imna protokollsanteckning. En
protokollsanteckning dr en forklaring till sin stindpunkt, sitt rostande eller
en kommentar till beslutet och utgoér en svagare markering én reservation.

Protokollsanteckning kan endast goras till ett beslutsédrende. En
protokollsanteckning ska anmélas under sammantrédets gadng och lamnas in
skriftligt till sekreteraren. Anteckningen ska vara kort och koncis, max 4
A4 sida, och fér inte forses med bilagor.

Ordforanden och 6vriga ledamoéter i ndmnden har ritt att krdva en
redovisning av innehéllet 1 anteckningen for att den ska tas in i protokollet.
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Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall ldmnas
fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Justering och anslag av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en eller flera paragrafer i protokollet ska justeras
omedelbart. Vid tillfalle d& ndmndens dagordning bestar av ett fatal
arenden, kan protokollet justeras i sin helhet. Den/de direktjusterade

paragrafen/paragraferna ska redovisas skriftligt vid sammantradet och
justeras av ordforanden och en ledamot.

Protokollet ska anslds pd den digitala anslagstavlan senast tva dagar efter att
protokollet har justerats.

Expediering och publicering av protokoll

Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de andra organ och personer som berors
av besluten i protokollet. Kommunens revisorer ska alltid tillstillas hela
protokollet.

Némndens justerade protokoll publiceras pa kommunens webbplats samma
dag som protokollet anslas pa den digitala anslagstavlan.

Delgivningsmottagare

Delgivning med ndmnden sker med ordforanden, nimndens sekreterare eller
annan anstilld, som ndmnden bestimmer.

Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar som beslutats av ndmnden ska pé
ndmndens vignar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
ansvarig tjdnsteperson, om inte nimnden annat bestimmer.

Vid forfall for ordféranden intrader vice ordforanden och vid forfall for
denne den ledamot som ndmnden utser.

Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteperson att enligt av
ndmnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa ndmndens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som
fattat beslutet och, 1 forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

I 6vrigt bestimmer valndmnden vem som ska underteckna handlingar.

Utskott och beredningar
Nimnden har inte ritt att inrdtta utskott.
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